
i 

 

 
 

MODUL E-LEARNING 

“SUNAN” 
(Sinau Temenanan) 

untuk mahasiswa 
 
 

Oleh: 
Lembaga Pendidikan 

 
 
 
 
 
 

UNIVERSITAS MURIA KUDUS 
TAHUN 2020 

 

Halaman judul 



ii 

 

DAFTAR ISI 

 

Halaman judul ................................................................................................................................................ i 

DAFTAR ISI ..................................................................................................................................................... ii 

PENDAHULUAN ............................................................................................................................................ iii 

MODUL SUNAN (MAHASISWA) ..................................................................................................................... 1 

1. Menu Login ......................................................................................................................................... 1 

2. Mengunggah File ................................................................................................................................. 3 

3. Menggunakan forum .......................................................................................................................... 6 

4. Menggunakan chat ............................................................................................................................. 8 

5. Mengisi activity choice ...................................................................................................................... 10 

6. Mengisi kuis ...................................................................................................................................... 12 

7. Join kelas online JITSI ........................................................................................................................ 17 

8. Join Kelas Online BigblueButtonBN .................................................................................................. 20 

9. Menu Log out .................................................................................................................................... 25 

 

 



iii 

 

PENDAHULUAN 

  
A. E-Learning Universitas Muria Kudus 

Berdasarkan  KEPUTUSAN  REKTOR  UNIVERSITAS  MURIA  KUDUS  Nomor  : 
019/R.UMK/Kep/Sek/A.52.04/III/2019  Tentang Perubahan Kebijakan E-Learning Universitas 
Muria Kudus, pada Point VIII Pengelolaan sub 1. Strategi adopsi adalah 
1. Suplemen, e-Learning atau pertemuan hanya melengkapi pertemuan tatap muka. 
2. Komplemen, sebagian pertemuan tatap muka digantikan dengan e-Learning dengan  

aturan maksimal tiga puluh persen (30%) dari jumlah pertemuan tatap muka sesuai 
dengan ketentuan.  

3. Peraturan Rektor Nomor : 060/R.UMK/Kep/Sek/A.18.05/VIII/2020 tentang Pedoman 
Pembelajaran Selama Pandemi Covid-19 :  
a. Pasal 7 ayat (2) Pembelajaran Sinkronus dilaksanakan maksimum tiga puluh persen (30%) 

dari jumlah pertemuan, sedangkan pembelajaran asinkronus dilaksanakan kurang lebih 
tujuh puluh persen 70% yang dikombinasikan secara optimal sesuai karakter mata kuliah 
guna mencapai capaian pembelajaran yang telah ditentukan.  

b. Pasal 13 tentang Pembelajaran di Kelas  ayat (1) dijelaskan bahwa semua materi 
perkuliahan wajib  disampaikan melalui portal pembelajaran sunan.umk.ac.id.  

B. Layanan Help Desk Sunan (HDS) 
1. Lokasi Kantor HDS  

Ruang  help desk sunan, lantai 1 gedung rektorat sebelah timur. Jadwal pelayanan setiap 
hari mulai jam 08.00 s/d 15.00 WIB.  

2. Reset Password  
Bagi mahasiswa yang lupa dengan password SUNAN, silakan datang ke kantor UPT PSI atau 
dapat request ke email itsupport@umk.ac.id.  

3. Penggunaan SUNAN 
Bagi mahasiswa yang masih terdapat kendala terkait dengan penggunaan SUNAN, silahkan 
datang ke kantor HDS untuk penjelasan lebih lanjut mengenai kendala yang dialami, atau 
bisa melalui email ke helpdesk.sunan@umk.ac.id atau melalui chat WhatsApp ke 
081328193661. 
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MODUL SUNAN (MAHASISWA) 

1. Menu Login 

Masukkan username dan password (sama dengan akun Portal Akademik) 

 

Berikut ini merupakan tampilan SUNAN mahasiswa setelah login 

 

 

Mata kuliah yang 

diambil 
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Berikut ini merupakan tampilan salah satu mata kuliah yang dibuka 
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2. Mengunggah File 

Ketika dosen memberikan tugas kuliah kepada anda berupa file submission , klik tautan tugas 

tersebut untuk mulai mengunggah tugas yang diminta. 

 

Berikut ini tampilan setelah link tugas diklik 

 

klik 

Klik  
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Berikut merupakan tampilan setelah klik tombol add submission 

 

Pada pop up berikut, klik upload a file kemudian browse untuk mengambil file di komputer. Setelah 

itu klik upload this file 

 

Klik untuk mengunggah file 
tugas yang berada di 
direktori komputer 

1 

2 
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Berikut merupakan tampilan setelah diklik tombol upload this file 

 

 

 

File yang dipilih 

3 

4 

klik 
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Berikut tampilan file tugas yang berhasil diunggah. 

 

3. Menggunakan forum 

Ketika dosen memberikan tugas diskusi kepada anda berupa  forum , klik tautan forum tersebut. 

 

 

Berikut ini merupakan tampilan forum yang telah disiapkan oleh dosen anda. 
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Klik untuk 
menanggapi 

Tulis tanggapan disini 

Klik untuk mengirim tanggapan 
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Berikut ini merupakan tampilan setelah tanggapan berhasil dikirim. 

 

4. Menggunakan chat 

Ketika dosen mengadakan diskusi secara realtime kepada anda menggunakan chat , klik tautan 

chat tersebut. 
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Berikut tampilan setelah tautan chat diklik 

 

Berikut tampilan setelah tautan sebelumnya diklik, terlihat Dosen dan anda sedang berada dalam 

room chat 

 

Klik untuk memulai chat 

User yang berada dalam 

room chat 

Ketik pesan disini 

Klik untuk mengirim pesan 
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Berikut ini merupakan tampilan pesan setelah dikirim 

 

5. Mengisi activity choice 

Ketika dosen mengadakan polling untuk pemilihan tema tugas maupun yang lainnya menggunakan 

choice , klik tautan choice tersebut. 
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Berikut ini merupakan tampilan setelah tautan choice diklik. 

 

Pilih sesuai dengan kebutuhan anda, kemudian klik save my choice untuk menyimpan pilihan anda. 

 

pilih 

Klik untuk menyimpan pilihan 
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Berikut merupakan tampilan choice yang sudah selesai dipilih. 

 

6. Mengisi kuis 

Ketika dosen mengadakan UAS/UTS ataupun tugas lainnya menggunakan quiz , klik tautan quiz 

tersebut.  
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Berikut merupakan tampilan setelah tautan quiz diklik. 

 

 

Klik untuk mulai mengerjakan 

Klik 

Kesempatan mengerjakan hanya 

1x 

Waktu quiz dibuka 

Waktu quiz ditutup 

Durasi pengerjaan quiz 
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Berikut merupakan tampilan quiz ketika mulai dikerjakan 

 

Klik next page ketika sudah mengerjakan soal 

 

Jumlah halaman soal  

Sisa waktu mengerjakan 

Nomor soal 

Soal dan pilihan jawaban  
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Berikut merupakan tampilan setelah diklik finish attempt 

 

 

 

 

Klik untuk menyelesaikan 
pengerjaan quiz  

Status jawaban 
Answer saved : jawaban tersimpan 
Not answered : belum dijawab  

Klik jika ingin kembali 
mengerjakan soal yang 
belum terjawab  

Klik jika sudah yakin dengan jawaban 
dan ingin mengakhiri quiz  
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Berikut merupakan tampilan setelah diklik tombol submit all and finish 

 

Berikut merupakan tampilan setelah quiz selesai dikerjakan. 

 

 

klik 
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7. Join kelas online JITSI 

Ketika dosen mengadakan pertemuan tatap maya (video conference) menggunakan JITSI , klik 

tautan JITSI tersebut.  

 

Berikut merupakan tampilan setelah tautan JITSI diklik 

 

 

Klik untuk masuk ke room jitsi 
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Berikut merupakan tampilan room jitsi, namun sebelumnya izinkan jitsi untuk mengakses 

microphone pada perangkat anda. 

 

 

Klik untuk join meeting 
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Berikut merupakan tampilan setelah diklikk join meeting. 

 

 

Layar kamera dosen yang 
dibagikan 

Tampilan toogle view 



20 

 

 

8. Join Kelas Online BigblueButtonBN 

Sama halnya dengan JITSI, Ketika dosen mengadakan pertemuan tatap maya (video conference) 

menggunakan BigbluebuttonBN , klik tautan BigbluebuttonBN tersebut. 

 

 

Klik untuk 
meninggalkan meeting 
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Berikut merupakan tampilan setelah tautan bigbluebuttonBN diklik 

 

 

 

Menunggu moderator(dosen) 
masuk terlebih dahulu baru 
bisa join 

moderator(dosen) sudah 
masuk dan kelas sudah dimulai 

Klik untuk masuk ke room 
bigbluebuttonBN 
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Pilih microphone kemudian klik allow untuk mengizinkan BigBlueButton menggunakan microphone 

di perangkat anda. 

 

 

klik 

klik 
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Berikut merupakan tampilan proses menghubungkan audio 

 

Cek Audio, jika terdengar klik Yes 

 

 

 

klik 
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Berikut merupakan tampilan awal kelas BigBlueButtonBN 

 

 

 

User yang masuk di kelas 
online bigbluebuttonBN 

chat antar user  
Tampilan layar yang 
dibagikan oleh dosen  
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Berikut ini merupakan tampilan BigBlueButtonBN yang sesinya telah berakhir. Klik OK 

 

9. Menu Log out 

Ketika mahasiswa telah selesai menggunakan E-Learning SUNAN, klik log out pada icon profil. 
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Berikut merupakan tampilan setelah log out. 

 

SELESAI. 

 


